Sadova 440, 533 03, Dasice
tel. 466 951 642, 607 577 029

Materska skola Dasice, okres Pardubice

*{ = e-mail: msdasice@volny.cz, www.msdasice.eu

IC: 48160199

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA 106/1999
SB., O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM V PLATNEM ZNENI

Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak.:
Vypracovala: Mgr. Zlata Zaviirkova, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24. 8. 2020

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 24.8.2020

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam

jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly

a na piistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o

svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny

subjekt poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem miize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci,

bez ohledu na diivod svého zdjmu o danou informaci.
2. Informace

Reditel 8koly poskytuje informace na zakladg:
- zadosti nebo

- zvefejnénim.




Informaci, kterou je tfeditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tudaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentéf, ndzor, vyklad pravniho ptfedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na uUfedni desce, nebo zpiisobem umoziujici dalkovy piistup (webové stranky
Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tizce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim pavodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou divod

odepieni trva a kdy bude znovu prezkouman).
Zpusob a rozsah zverejnovani informaci
Skola zvetejiiuje informace témito zplisoby:

e na ufedni desce skoly,

e v kancelafi Skoly,

e prostfednictvim osobniho jedndni se zdkonnymi zastupci (tfidni schiizky),
e na internetovych strankach Skoly,

e prostfednictvim vyro¢ni zpravy teditele skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych piislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e Dbyla ziskéna od osoby, které informac¢ni povinnost zdkon neukladda, pokud nesdélila,

ze s poskytnutim informace souhlasi,

-



e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

o teditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci

pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel skoly poskytne pozadované informace
vcetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti

vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Informacni ¢ast

1) Identifikace subjektu:

Mateiska §kola DaSice, okres Pardubice

Sadova 440, 533 03 DaSice

Pravni forma: ptispévkova organizace
Ziizovatel: Mgésto DaSice
Pravni forma: obec

Matetskou skolu tidi feditelka, kterou jmenuje a odvolava rada Statutarniho mésta Pardubice.

Reditelkou MS byla na zakladé konkurzniho fizeni jmenovana dne 2. 4. 2012 usnesenim
Rady mésta Pardubic v souladu s ustanovenim §166 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky

zakon, s ucinnosti od 1. 8. 2012 Mgr. Zlata Zavirkova.
Zastupcem statutarniho organu je uéitelka Marcela Cepkova.

Soucasti predskolniho zatizeni je Skolni jidelna. Vedouci skolni jidelny je od 13. 1. 2020

Tana Cicu.

2) Reditelka rozhoduje ve spravnim Fizeni (Vécnou prislusnost reditelky MS k spravnimu
Fizeni stanovi § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stiednim,
vssim odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, v platném znéni):

a) o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v matetfské Skole; pfi tom se fidi
zavaznymi kritérii, kterd si stanovila ve smérnici »Podminky a kritéria pfijimani déti
k piedskolnimu vzdélavani v MS« (viz § 34 odst. (3) zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném

znéni),



b)

d)

po piedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci o ukonceni
predskolniho vzdélavani (viz § 35 odst. (1) zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni),
o prominuti viplaty za predskolni vzd&lavani ditéte (viz § 6 odst. (5) vyhlasky MSMT
. 14/2005 Sb., v platném znéni)

(@]

o sniZeni uplaty za piedskolni vzdélavani ditéte (viz § 6 odst. (3) vyhlasky MSMT
. 14/2005 Sb., v platném znéni)

(@3

3) Reditelka stanovi ve smyslu zakona ¢. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, v platném znéni, a

vyhlasky MSMT &. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzd&lavani, v platném zn&ni:

a)

b)

d)

misto, termin a dobu pro podani Zadosti o prijeti déti k predSkolnimu vzdélavani pro
nasledujici Skolni rok a zvefejni je zpisobem v misté¢ obvyklym (viz § 34 odst. (2)

zakona 561/2004 Sb.),

vy3i uplaty za predskolni vzdélavani (§ 6 odst. (1) vyhlasky MSMT ¢&. 14/2005 Sb., v

platném znéni),

pti prijeti ditéte do matetské skoly po dohodé se zdkonnym zastupcem ditéte zptisob a
rozsah stravovani ditéte, dny dochazky a délku jeho pobytu (§ la odst. (5) a § 4
odst. (1) vyhlagky MSMT ¢&. 14/2005 Sb., v platném znéni),

po dohodé¢ se zfizovatelem rozsah omezeni nebo pieruseni provozu mateiské skoly v
mésici Gervenci nebo srpnu, popiipadé v obou mésicich. Reditel ve spolupraci se
zfizovatelem zarovenl projednd s fediteli jinych matetskych Skol v obci mozZnosti a
podminky piedskolniho vzdélavani déti matetrské Skoly v jinych mateiskych skolach po
dobu omezeni nebo preruseni provozu. Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu
zvetejni feditel matetské Skoly na pfistupném misté ve Skole nejméné 2 mésice predem;
zaroven zvetejni vysledky projednani podle véty druhé, poptipadé také informaci o
moznostech a podminkach zajisténi pée o déti v souladu se zvlaStnim pravnim
predpisem v dob& omezeni nebo pieruseni provozu (§ 3 odst. (1) vyhlasky MSMT &.
14/2005 Sb., v platném znéni).

omezeni nebo preruseni provozu mateiské Skoly i v jiném obdobi nez je stanoveno v
odstavci d) ze zdvaznych divodii a po projednani se zfizovatelem. Za zavazné divody
se povazuji organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvetejni feditel

matefské Skoly na pfistupném misté¢ ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
4-



preruseni provozu rozhodne (§ 3 odst. (2) vyhlasky MSMT ¢&. 14/2005 Sb., v platném

znéni).
4) Zastupci MS urceni k poskytovani informaci, pfijimani a vyfizovani stiznosti:

Mgr. Zlata Zavirkova, feditelka matefské skoly, statutarni organ samostatné prispévkové

organizace, felefon v zaméstnani: 466 951 642

Marcela Cepkova, zastupkyné v prispévkové organizaci, telefon v zaméstnéni: 466 951 642



Pi-ehled nejdileZitéjsich dokumenti ve vztahu k MS

Dokumenty jsou k nahlédnuti v feditelné MS kazdy den od 10:00 do 14:00 hodin. Jedna se o
tyto zakony, vyhlasky, natizeni vlady, opatieni MSMT a smérnice vydané feditelkou MS
potiebné pro chod skoly:

1. Zakon¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,

vys$$im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni

2. Zékonc¢. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich
3. Zakon<¢.  500/2004 Sb. spravni fad, v platném znéni
4. Zékon ¢.  258/2000 Sb. 0 ochrané vefejného zdravi a o zmeéné
nekterych
souvisejicich zakona
5. Zékon C. 2622006 Sb. zakonik prace
6. VyhlaSka ¢. 14/2005 Sb. o predSkolnim vzdélavani, v platném
znéni
7. Vyhlaska ¢. 106/2001 Sb. 0 hygienickych ~ pozadavcich  na
zotavovaci akce pro
déti
8. Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani
9. Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb. o Skolskych vychovnych a ubytovacich

zafizenich a
Skolskych ucelovych zatizenich
10. Vyhlaska ¢. 15/2005 Sb. kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych
zamérd,
vyro¢nich zprav a vlastniho hodnoceni Skoly

11. Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb. o fondu kulturnich a socidlnich potieb,
v platném znéni

12. Vyhlaska ¢. 72/2003 Sb. o sestavovani konkursnich komisi a
pravidlech jejich
¢innosti pii konkursnim fizeni na vybrané funkce
v oblasti
Skolstvi

13. Opatieni ministryné Skolstvi, mladeze a télovychovy, kterym se vydava Ramcovy
vzdélavaci program pro predSkolni vzdélavani (¢.j. 32 405/2004-22 ze dne 3.1.2005)

14. Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani

15. Smérnice vydané feditelkou MS nutné pro chod MS:
- Skolni tad
~ Organizaéni fad MS
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Postup pii vyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci v MS DaSice, okres

Pardubice dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

1. Podani zadosti

a) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim

telekomunikacénich zafizeni

b) Neni-li zadateli na ustné¢ podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou mu na Gstné¢ podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat
zadost pisemné

¢) Pisemna zadost musi obsahovat:

- Oznaceni adresata
- Jméno, piijmeni zadatele resp. nazev a sidlo, spojeni na Zadatele
- Oznaceni informace o jakou zadatel zada
d) Neobsahuje-li pisemna zadost ne¢ktery z udaji uvedenych v bodé 3., neni tato zadost

podanim ve smyslu zdkona ¢. 106/99 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, a zadost

se odlozi.[J

e) Kazda zadost o informaci bude evidovéna a kazdoro¢né bude vypracovana zprava

o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci atd.

2. VyFizovani pisemnych Zadosti
a) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela matei'ska skola

b) Mateiska skola posoudi obsah zadosti a

— v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je
pozadovana, nebo je formulovéna piili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhaté do 7 dnii od
podani zadosti, aby zadost upfesnil. Neuptesni-li zadatel svou zadost do 30 dnd,
rozhodne MS o odmitnuti zadosti.

— v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeji plisobnosti, zddost
odloZi a tuto oditvodnénou skute¢nost sdéli do tii dnt zadateli

— poskytne pozadovanou informaci ve lhaté nejpozdé€ji do 15 dnli od pfijeti
podani nebo uptesnéni zadosti podle pismena a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu,

vcetné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich



¢) Lhutu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodi, nejvyse
vSak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:
- vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci,
pozadovanych v jedné zadosti,
— konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zavazny zijem na
rozhodnuti o Zadosti
d) Zadatel musi byt o p¥ipadném prodlouzeni lhiity pro poskytnuti informace i o diivodech
jejiho prodlouzeni vzdy prokazateln¢ informovan, a to vcas, pied uplynutim lhity pro
poskytnuti informace.
e) Za ucelem poskytnuti jiz zvefejnéné informace, mohou byt zadateli sdéleny udaje
umoznujici vyhledavani a ziskani zvetejnéné informace. Pokud Zadatel trvad na pfimém

poskytnuti zvefejnéné informace, MS mu ji poskytne.

3. Rozhodnuti o odmitnuti informace

a) Pokud MS odmitne z&asti nebo zcela poskytnout Zadateli informaci, vyda o tom ve

stanovené lhité¢ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odlozeni véci.
b) Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
v platném znéni, a musi obsahovat nésledujici zalezitosti:
- Nézev a sidlo MS
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti

- Oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo

pravnické osoby)

- Vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

pozadované zadatelem s uvedenim ustanoveni piislusnych pravnich predpist
- Odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace

- Pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob¢é podani

odvolani

- Vlastnoru¢ni podpis statutarniho orgdnu MS s uvedenim jména, piijmeni a

funkce

¢) Rozhodnuti se doruc¢uje do vlastnich rukou Zadatele.



d) Jestlize MS ve 1huté pro vytizeni zadosti neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti,

kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

e) Pokud 7adatel 74d4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylougeny, MS

ptipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

4. Odvolani proti rozhodnuti o0 odmitnuti poskytnuti informace

a) Proti rozhodnuti o odmitnuti informace lze podat odvolani prostfednictvim Matetské
Skoly Dasice, okres Pardubice, 533 03 ke Krajskému ufadu Pardubického kraje, a to do
15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhity pro vyftizeni
Zadosti.

b) Odvolaci organ postupuje dle § 14 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni, s tim, Ze:
- piezkoumava napadené rozhodnuti v celém rozsahu a je-li to nutné, dosavadni

tfizeni doplni, poptipad¢ odstrani zjisténé zavady fizeni,

- jsou-li pro to divody, odvolaci organ rozhodnuti zméni nebo zrusi, jinak

odvoléani zamitne a rozhodnuti potvrdi,

- pokud je to vhodnéjsi, zejména z diivodu rychlosti nebo hospodarnosti fizeni,
odvolaci organ napadené rozhodnuti zrusi a véc vrati nizSimu spravnimu organu,
ktery napadené rozhodnuti vydal, k novému projednani rozhodnuti. V tomto ptipadé

je nizsi spravni organ vazan pravnim nazorem odvolaciho organu.

¢) Odvolaci orgén vzdy vydavé rozhodnuti. Toto rozhodnuti je kone¢né a nelze se proti

nému dale odvolédvat (§ 91 odst. 1 spravniho fadu).



. Zasady hrazeni nakladi

a) Matetska Skola je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat thradu ve

vysi dle sazebniku za poskytovani informaci.
b) Zadateli musi byt na jeho zadost potvrzena predpokladana vyse naklada.
¢) Matetska skola miize podminit vydani informace zaplacenim tthrady nebo zalohy.

d) Uhrada za poskytnuti informace je piijmem MS.

Hrazeni nakladi pri poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/99 Sb., o

svobodném pristupu k informacim

1) Sazebnik uhrad

a) Vyhledavani informace
- 80,- K¢ za kazdych zapocatych 15 minut prace

b) Pofizeni kopii na strojich rozmnozovaci a vypocetni techniky
- 1 list jednostranny A4 6,- K¢

- 1 list oboustranny A4 10,- K¢

c¢) Predani informace na technickych nosi¢ich dat (pouze v piipadé¢ nedodani vlastniho

nosice)
- disketa — skute¢na nakupni cena nosice (véetné DPH)
- CD — skute¢na ndkupni cena nosice (véetné DPH) + 30,- K¢ za vypaleni

d) Zaslani informace postou ( tzn. neni-li informace pieddna osobng)

~ postovné dle skutedné vahy zasilky (dle sazebniku Ceské posty)

2) Castené zpro$téni Zadatele od ihrady naklada

a) Pfi zadosti studentli vysokych $kol a vysSich odbornych skol k ziskdvani informaci
k vypracovani studijnich praci v ramci svého studia nebude thrada za vyhledani
informace dle ¢l. IV odst. 1 pism. a) této smérnice vyZzadovana, jestlize Zadatel sviij

pozadavek na informaci v rdmci studia dolozi potvrzenim Skoly.

b) Uhrada ostatnich druhti naklad@ se viak i v tomto piipadé vyzaduje.
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3) Zpiisob dhrady nakladi
a) Zadatel je povinen uhradit stanovené naklady pfedem.
b) Reditelka MS informuje Zadatele o vzniklych nakladech. Uhradu nékladti provede

7adatel na uGet Mateiské S$koly Dasice, okres Pardubice. Cislo uétu: 19-

2375010247/0100, Komercéni banka a to:
— hotovostné prostrednictvim vkladového listu:
« Uhradu nékladi prokaze Zadatel predlozenim utrzku vkladového listu feditelce
— bezhotovostni platbou:
« Reditelka ke spisu dolozi kopii vypisu z uétu, ze které je ziejmé, Ze k tthradé doslo
¢) Reditelka pieda Zadateli informaci aZz tehdy, ma-li kopii prokazujici, Ze veskeré

pozadované naklady jsou jiz uhrazeny a finanéni prostfedky jsou na uétu MS.

4) Zalohy na uhradu nakladi

a) Presahuje-li pfedpokladand vysSe nakladl castku 500,-K¢&, je zadatel povinen pred
zapocetim praci na vyhleddvani informaci uhradit zalohu ve vyS$i alespon 50 %

piepokladanych néklada.

Postup pri vyfrizovani stiZznosti, oznameni a podnéti v Mateiské Skole
DaSice, okres Pardubice

a) Vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta je upraveno § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
Spravni fad, ve znéni pozdé&jSich predpisi.

b) Stiznosti, oznameni a podnéty lze podavat u povéifeného pracovnika (viz ¢l. I odst. 4
této smérnice) Ustn¢ nebo pisemné; ustni zadost bude s vyslovnym souhlasem zadatele
vyfizena ustné, pokud bude zadatel trvat na pisemném vyfizeni, je nutné podat zddost
v pisemné formé. Stiznost je fadné zaevidovana a oznacena, poté je provedeno Setfeni

stiznosti.

¢) Vytizeni ustni stiznosti bude provedeno neprodlené, pisemna stiznost musi byt vyfizena
do 60 dnli ode dne jejiho doruceni spravnimu organu pfislusnému k jejimu vytizeni. O
vyfizeni stiznosti musi byt st€zovatel v této lhité vyrozumén. Stanovenou lhiitu lze
piekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prubéhu zajistit podklady potifebné pro vyiizeni

stiznosti. O diivodech musi byt uvédomen stézovatel.
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d) Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢astecné diivodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné ucinit nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setieni a opatienich
ptijatych k napravé se ucini zdznam do spisu; stézovatel bude vyrozumén jen tehdy,

jestlize o to pozadal.

e) Ma-li stézovatel za to, ze stiznost, kterou podal u pfislusného spravniho organu, nebyla
radn¢ vyftizena, mize pozadat nadfizeny spravni orgéan, aby pieSetiil zpisob vyfizeni

stiznosti.

Zavérecné ustanoveni

a) Tato smérnice nabyva platnosti dnem 24. srpna 2020.

V Pardubicich dne 24. srpna 2020

Mgr. Zlata Zavirkova

feditelka matetské Skoly

Seznameni a na védomi vzali:
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